
Messekosten-Checkliste

Grundkosten
Anmeldung und Standmiete 
Standversorgung (Strom, Wasser, Druckluft, Telefon und Internet etc.) 
Andere Grundkosten des Veranstalters (Eintrittsausweise, Reinigung etc.)
Versicherungen 

Kosten für Gestaltung, Standbau, Ausstattung 
Standgestaltung (Entwurf, Bauplanung)
Standbau
Standausstattung (Mobiliar, Küchenausstattung etc.)
Exponate und Modelle (neu)
Grafikdesign (Standbeschriftung, Fotos, Texte etc.)
Technikausstattung
Dekoration
Pflanzen und Blumen
Abschreibung 

Kosten für Standservice und Kommunikation 
Standservice und Bewirtung 
Ausstattung
Kommunikation (Einladungen, Anzeigen, Werbegeschenke, 
Katalogeintrag, Eintrittsgutscheine für Besucher etc.) 
Presseaktivitäten (Pressekonferenz, Pressemappe)
Telefon und Internet 

Kosten für Transport, Handling und Entsorgung 
Transport
Transport-Handling auf dem Messegelände
Leerguteinlagerung auf dem Messegelände
Zollgebühren
Versicherungen 
Abfall-Entsorgung

Personal-/Reisekosten 
Fremdpersonal (Auskunftspersonal wie Hosts und Hostessen,
Dolmetscher, Hilfskräfte)
– Honorare
– Reisekosten und Spesen
Firmeneigenes Personal
– Honorare
– Reisekosten und Spesen
Ausstattung (Bekleidung, Namensschilder etc.)
Training für die Standcrew
Bewirtung außerhalb des Standes

Andere Kosten 
Marktforschung (Befragungen)
Sonstige nicht näher spezifizierte Kosten

Grundkosten 
Kosten für Gestaltung, Standbau, Ausstattung 
Kosten für Standservice und Kommunikation 
Kosten für Transport, Handling und Entsorgung 
Personal-/Reisekosten 
Andere Kosten 

 
GESAMTKOSTEN


